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FORMULE DI 
APERTURA

To whom it 
may concern
A chi di competenza

Dear 
Sir/Madam
In caso di destinario 
sconosciuto

Dear Ms.
Brown
Destinatario di sesso 
femminile



FORMULE PER 
IL CORPO 
DELLA MAIL

With 
reference to...
In riferimento a...

We are 
interested in 
receiving… 
Siamo interessati a ricevere...

For further 
information 
please consult 
our website at...
Per ulteriori informazioni può 
consultare il nostro sito 
all'indirizzo...



FORMULE DI 
CHIUSURA

If you need any 
additional 
assistance, please 
contact me
In caso avesse bisogno di 
assistenza, non esiti a 
contattarmi

I look forward to 
the possibility of 
working together
Spero ci sia la possibilità di 
lavorare insieme

Yours sincerely,
Cordiali saluti
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